
Social Media Tools:



Funktionen
• Zugang über: https://www.canva.com/

https://www.canva.com/


Startseite



Menüleiste Benutzerkonto

Dateien verwalten

Erstelle Designs

Neu erstellen

Benachrichtigungen



Design erstellen

1. 2.

Designvorlage wählen
à Vorgefertigte Formate für Social

Media Anwendungen



Beispiel: Facebook Beitrag



Beispiel: Facebook Beitrag

Entweder aus Vorlage wählen, 
oder selber etwas gestalten

Bilder hochladen

Bearbeitungs-
tools



Beispiel: Facebook Beitrag
1. Designvorlage wählen
2. Nach eigenen Wünschen 

anpassen:
• Hintergrund
• Schriftart
• Schriftgröße
• Schriftfarbe 
• Elemente



Hintergrund ändern

à Hintergrund ändern:

• Einfach neuen Hintergrund 
wählen und anklicken

• Gegebenenfalls muss alter 
Hintergrund gelöscht werden

à Es kann alles verändert 
werden



Schrift bearbeiten (1/2)

à Schrift ändern:

• Unter dem Menüpunkt 
„Schrift“ wählen oder 
individuell gestalten 



Schrift bearbeiten (2/2)

à Schrift ändern:

1. Schrift markieren und neue 
auswählen

2. Größe ändern
3. Farbe einstellen
4. Dicke einstellen

1.

2.1. 3. 4.



Elemente einfügen

• Aus verschiedenen Elementen 
wählen

• Z.B. Illustrationen

• Nach eigenen Wünschen gestalten



Speichern
• anschließend über 

den Punk 
„Herunterladen“ 
das Bild auf dem 
Computer 
speichern

• Erstellte Canva-
Bilder werden 
automatisch bei 
Canva gespeichert 
und können 
jederzeit verändert 
werden



J
Geschafft! 


